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SEZ. 1. PROPOSTA PROGETTUALE/di ATTIVITA’
	Denominazione progetto/attività:    



	Responsabile del progetto/attività (nominativo della persona di riferimento per la gestione e per la documentazione del progetto/attività)                                                                        

	


	Team di progetto/attività (elenco del personale coinvolto nella stesura del progetto)

	


	Destinatari (eventualmente precisare numero)

	( Studenti 
(precisare classe/i di appartenenza) 

( Docenti 
( A.T.A.

( famiglie

( altro (specificare)


	Elementi in ingresso (segnalare gli elementi analizzati e riassumere i dati da essi emergenti o far riferimento a documenti specifici)


	( analisi fabbisogno formativo:  
( indicazioni/offerte provenienti dal territorio:

( vincoli normativi/cogenti: 
( informazioni derivanti da esperienze pregresse e/o similari: 
( altro (specificare): 



	Finalità del progetto/attività

(Descrivere lo scopo alto  didattico/educativo/di sviluppo e formazione delle attività proposte )

	


	Obiettivi 

(misurabili)
	Risultati/Prodotti attesi 

(ogni obiettivo può prevedere uno o più risultati/prodotti)

	1. ………….
	

	2. ,,,,,,,,,,
	

	………………
	


	Risorse necessarie alla realizzazione

	Umane
	( docenti: 

( personale ATA: 

( esperti esterni: 

	Strutturali 
	( spazi: aula lettura – aula magna
( strumenti/attrezzature: 
( materiali d’uso: 

	Finanziarie


	( eventuali finanziamenti disponibili (specificare quali):

(preventivo di dettaglio da definire in seguito)


	Riesame proposta da parte del DS
	Firma:                                                                                                  Data:

	Proposta progetto/attività al Collegio Docenti 

(precisare n° verbale – data)
	


SEZ. 2. Attività di Progettazione/Programmazione
N.B. – La compilazione di questa sezione  definisce tutto quanto è necessario effettuare per organizzare le attività, per impostare materiali/strumenti/documenti necessari per la realizzazione e la valutazione del progetto/attività.

	Sez. 2a
	Sez. 2b

	Pianificazione delle attività 

(DA COMPILARE IN FASE DI PIANIFICAZIONE)
	RIESAME/I 

 (controllo dello sviluppo del progetto – DA COMPILARE IN ITINERE)

	Fase
	Prodotto
	Responsabile di fase
	Entro il


	Data effettiva

di attuazione
	Eventuali modifiche che si rendono necessarie
	Firma Responsabile di progetto e data riesame

	Descrivere le necessarie attività di organizzazione/comunicazione/costruzione strumenti – materiali – documenti necessari
	Definire che cosa si intende produrre/ottenere con l’attività descritta
	Definire chi si occupa di garantire il prodotto indicato
	Indicare la data prevista di attuazione della fase  e dei suoi prodotti
	Indicare la data effettiva di attuazione della fase  e dei suoi prodotti
	Indicare che cosa serve modificare e chi se ne occupa, entro quando
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	VERIFICA      (da effettuare quando la progettazione/programmazione è del tutto definita)                                         data:

	L’impianto e la documentazione di progetto/attività sono completi.

L’inizio delle attività è previsto per : 

	Firma del Responsabile di Progetto
	Firma del DS


3  VALUTAZIONE DELLE ATTIVITA’ ( per le attività innovative coincide con la Validazione del Progetto) (da compilare a fine progetto/attività)
( Positiva

( Non Positiva

( Con margini di miglioramento

Per l’analisi e la valutazione di dettaglio, si rimanda alla Relazione Finale del responsabile di Progetto (data: ……………) allegata alla presente Scheda di Pianificazione e controllo della Progettazione.

Per l’a.s. …………………….

Firma del responsabile di Progetto ____________________________________

Firma del DS _____________________________________________________ 
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